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AVIS DE RECRUTEMENT 

Type de contrat : Freelance                                  Disponibilité immédiate 

 

Transcripteur / Transcriptrice audio 

Employeur Institute for Inclusive Digital Africa 

Superviseur Hiérarchique IIDIA-ASIN 

Direction Laboratoire de Technologie et d’Innovation Numérique 

Relation fonctionnelle Tous directeurs et autres collaborateurs 

Lieu d’affectation Cotonou 

Candidature Postuler en ligne sur le portail national des services publics 

https://service-public.bj/public/services/service/PS01334 en 

joignant un CV actualisé, une lettre de motivation, la copie 

des diplômes et une pièce d’identité au plus tard 24 octobre 

2025 à 20h00 (heure de Cotonou). 

Informations Générales 

La République du Bénin a lancé un programme ambitieux de développement de 

l’économie numérique visant à positionner le pays comme la référence en matière de 

plateforme de services numériques en Afrique de l’Ouest et de faire des Technologies de 

l’Information et de la Communication le principal levier de son développement socio-

économique.  

L’Agence des Systèmes d’Information et du Numérique (ASIN) est une agence 

gouvernementale sous la double tutelle du Ministère de l’Économie et des Finances et du 

Ministère du Numérique et de la Digitalisation, chargée d’assurer la mise en œuvre 

opérationnelle des programmes et projets entrant dans le cadre des stratégies de 

développement des services et systèmes d’information sécurisés au Bénin.  

L’Institute for Inclusive Digital Africa (IIDiA) est une organisation panafricaine dont la 

mission est de faire de l’inclusion numérique un levier central du développement. IIDiA 

promeut une transformation numérique inclusive, équitable et centrée sur les populations, 

convaincue que le potentiel de la révolution numérique ne peut être pleinement exploité 

que si personne n’est laissé pour compte. IIDiA soutient les États africains dans la 

conception, le déploiement et la promotion de Biens Publics Numériques (BPN). Ces 

solutions numériques ouvertes, réplicables et souveraines sont conçues pour répondre 

https://service-public.bj/public/services/service/PS013349
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aux priorités des gouvernements tout en respectant les principes d’interopérabilité, de 

durabilité et de souveraineté technologique 

CONTEXTE ET PORTEE DE LA MISSION DU POSTE 

Dans le cadre du projet de collecte de la donnée vocale en langue Fon, l’Institute for 

Inclusive Digital Africa (IIDiA), en collaboration avec l’ASIN, recrute des 

Transcripteurs/trices audio pour transformer les enregistrements collectés en textes fidèles. 

Ces transcriptions serviront à l’entraînement d’un modèle d’intelligence artificielle vocal, 

outil clé pour l’inclusion linguistique et numérique. 

 

PRINCIPALES RESPONSABILITES 

- Écouter attentivement les enregistrements audios en langue Fon 

- Transcrire fidèlement le contenu oral en texte, en respectant les normes définies 

(orthographe, ponctuation, formatage) 

- Identifier et signaler les enregistrements de mauvaise qualité ou incomplets 

- Corriger les éventuelles erreurs détectées au fil du travail ou après retour des 

validateurs 

- Renseigner régulièrement les tableaux de suivi et remonter les difficultés à la 

coordination 

- Collaborer avec les validateurs de transcription et l’équipe technique pour garantir 

un corpus propre et exploitable 

FORMATION, CONNAISSANCES, EXPÉRIENCES ET LANGUES 

FORMATION 

- Minimum niveau BAC ou équivalent 

- Une première expérience en transcription, secrétariat, traitement de texte ou 

linguistique est un atout 

CONNAISSANCES & COMPÉTENCES & APTITUDES 

- Excellente maîtrise orale et écrite de la langue Fon, indispensable pour une 

transcription fidèle 

- Bonne compréhension du français pour le reporting et la communication interne 

- Vitesse et précision de frappe, excellente capacité d’écoute 

- Sens du détail, rigueur et capacité à respecter les délais 

- À l’aise avec les outils numériques (ordinateur, logiciels de traitement de texte, 

plateforme de transcription) 

 


